
 

 
 
 
Die Gemeinde Gündlischwand zählt rund 360 Einwohnerinnen und Einwohner und 
liegt im Zentrum der Jungfrau-Region im Berner Oberland. Da die bisherige 
Stelleninhaberin eine neue berufliche Herausforderung angenommen hat, suchen 
wir auf den 01.04.2022 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Gemeindeschreiber/in (ca. 60 - 80%) 
(auch im Job Sharing möglich) 

Finanzverwalter/in (ca. 35%) 
 
 
Aufgabengebiete 

• Fachliche und administrative Führung der Gemeindeschreiberei, der 
Finanzverwaltung sowie der Bauverwaltung 

• Sekretariat der Gemeindeversammlung und des Gemeinderates 

• Weitere vom Gemeinderat zugewiesene Arbeiten 
 
 
Anforderungsprofil 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

• Erfahrung auf dem Gebiet der öffentlichen Verwaltung 

• Im Job Sharing möglich für je eine/ Gemeindeschreiber/in (mit Diplom als 
Gemeindeschreiber/in) und eine/n Sachbearbeiter/in 

• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Freundliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten 

• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• Freude an der abwechslungsreichen Arbeit auf einer kleinen 
Gemeindeverwaltung 

 
 
Wir bieten 

• Selbstständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Zeitgemässe Infrastruktur und Anstellungsbedingungen 

• Ein kleines, engagiertes Arbeitsteam 

• Entlöhnung, Sozialleistungen und Ferien nach Personalreglement und 
kantonalen Richtlinien 

• Pensionskasse für das Personal bernischer Gemeinden (PREVIS)  
 
 
Interessiert? 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis Mittwoch, 17. November 2021 
elektronisch an franziska.herrmann@guendlischwand.ch oder 
per Post an den Gemeinderat Gündlischwand, Viertel 130E, 3815 Zweilütschinen 
Bei Fragen stehen Ihnen die bisherige Stelleninhaberin Fränzi Herrmann 
(Tel. 033 855 24 86) oder die Gemeindepräsidentin Susanne Gertsch 
(Tel. 033 855 38 87) gerne zur Verfügung. 
Informationen über die Gemeinde finden Sie unter www.guendlischwand.ch 
 
Wir freuen uns darauf Sie kennen zu lernen 
 


